Procedura ripresa dello scrutinio

Utilizzare il browser Mozilla FireFox per accedere a Argo SCUOLANEXT attraverso l'indirizzo

internet www.portaleargo.it (digitandolo direttamente dalla barra nell'indirizzo o cercandolo
attraverso un motore di ricerca “portale argo” .

Accesso Utenti ScuolaNext

Feraccedere al programma inserire utente e password e cliccare su "Acced!”

Uterite
™
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software

Pasaword dimenticata?

V' Norton

Verisign

« Torna al portale

Nel caso la password sia scaduta viene visualizzato il seguente avviso:

ATTENZIONE
ATTENZIONE

m tepnte: " Crrmer Account disabilitato per password scaduta. Clicca gqui per modificarla

[ Tarma al portale ]

Cliccare sul link disponibile e reinserire i dati richiesti (e’ possibile ridigitare la stessa password)

Cambio Password

Attenzione la nuova password non pud contenere: nome, cognome, codice ministeriale della scuola.
Literte : -

E-mail * E -

Wecchia Password * ITTIITYYY Y

Muowva Pazswoard * ITTIITYYY Y
Robustezza password: debole

Confertna Pazsward *  eesssssses

Cliccare sul link disponibile e reinserire i dati richiesti (e’ possibile ridigitare la stessa password).

Dopo I'accesso dal menu di sinistra nella voce Scrutini selezionare I'icona “Ripresa dello scrutinio”

-

Selezionare dal menu “Struttura della scuola” la classe interessata.



Con la stessa modalita dell’inserimento dei voti dello scrutinio finale, cliccare sul codice della
materia, in alto, e inserire i nuovi voti.
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Salvare le modifiche apportate cliccando sull’icona "2
Inserimento rapido media e crediti:
Ripresa dello Scrutinio

Be 52/ | (W)

Classe:|2Ba AMMINISTRAZIONE, FINANZA E MARKETING (Biennia) ! Periodo:SCRUTINIO FINALE
Fercaticare Ivoll par singoio alunno, cliccare suf nome dell'alunno. Per caricare §voll per materia, cliccare sUf codice materia tportato in cima alle colonne
0019 o020 o021 0046 0024 067 070 0053 0060 0028 073

Alunno Data Nasc.

B L voncmow Mibe .. ™ |4 4 6 6 6 6 6 6 7 7 4 4 6 6 6 6 6 6 5 5 6 6
Assenze 9 3 g 4 g 3 7 2 ] ]
Bc ... . T4 4 6 6 8 8 6 6 7 7 7 7 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6

Inserimento Rapido Credito/Integrazione/Media/Esito

e H .

Alunno Data Nascita Credito Integ. Media Esito

B - L. T e | 0 | 0 | 5852 |SO—SUspensiDne del giudizio j
= ey Sl | 0= | 0= [ 312 |50 - Sospensione del giudizio |
Bre ame | 0= | T [ 5002 |50 - Sospensione del giudizio ¥l
Br _ . nr B | 0= | 0= | 5922 |SO—Snspensione del giudizio |
Lo = Tt | 0 | 0 | 6,312 |SO-Snspen5ione del giudizio j
F= R I 2anam nng | 0= | 0= [ B152 [50- Sospensione del giudizio |

=
Inserire i crediti e cliccare sull'icona "™ Per salvare i dati modificati.



Stampa del verbale

Ripresa dello Scrutinio

Aldrs @ VAR

CIasse:lEEla AMMINISTRAZIONE, FINANZA E MARKETIMG (Biennio) Periodo:SCRUTINIO FINALE
Far caticate Fvoll per singolio alunno, cliccare syl nome dellaiunno. Per caricare Ivoll per mataria, cliccare sul codice matetia Hportato in cima alle colonne

o019 0020 0021 0046 0024 067 070 0053 0060 0028 073

Alunno Data Nasc.

B L onimou Mibe .. ™ |4 4 6 6 6 6 6 6 7 7 4 4 6 6 6 6 6 6 5 5 6 6
Assenze 9 3 g 4 g 3 7 2 ] ]
&c ... . T4 4 6 6 8 8 6 6 7 7 7 7 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6

Selezionare dall’elenco proposto i verbale “Ripresa dello Scrutinio”:

Selezionare il documento da stampare b 4

Data di stampa (ove prevista la variahile XDATA): | 27082014 =

|Lista Documenti ‘

LA “erbale per lo Scrutinio Finale

L verhale per lo Scrutinio Finale (con riporo dati)

verhali Scrutinia Finale - Ripresa dello Scrutinio

varbali Scrutinio Classi Quinte 2012_2013
Yerbali scrutinio 1 e 112013
Yerhali Scrutinio Finale (6)
Wearbali Scrutinio Finale (7)
varbali Scrutinio Finale (8)

varbali Scrutinio Finale (9)

EIEJEJEIEIEJEJH

Yerhali Scrutinio Finale (10)

[Cunferma” Annulla ]

Nel verbale selezionato alcune informazioni sono riproposte in automatico (classe, elenco docenti,
elenco alunni con sospensione del giudizio..)

E’ possibile modificarne il contenuto e salvarlo localmente
stampa.

per una successiva modifica e

Apertura di documento. html

E skato scelto di aprire:

[£] documento.html

tipo: Documento di testo
da: https:fjwww, portaleargo.it

(he cosa deve fare Firefox con questo file?

) aprirla con |Blocc0 noke {predefinita) »
(®): 3alva file

[] Daorain avanti esequi questa azione per bkt file di guesto tipa,

ak l ’ Annulla




Il file ha una estensione HTML e viene salvato automaticamente nel percorso impostato sul
browser destinato al download.
Su Mozilla Firefox e possibile ricavare la cartella destinata ai download dal menu opzioni:

Opzioni : ’ g|
b5 = B P a8 9 N

Generale  Schede  Contenuti  Applicazioni  Privacy  Sicurezza Sync Avanzate

Burvic

Quando si avvia Firefox: | Mostra le finestre e le schede dellultima sessione

Pagina iniziale: |1 | Lrmspuiee.

Usa la pagina carrente [Uga un segnalibra.... ] [ Ripristina la pagina predefinita ]
Salvaifilein (5 Download m

Chiedi dove salvare ogni file

I~

ok | [ amula | |

Condivisione documenti su SCUOLANEXT

Dopo aver salvato localmente il file, se si desidera conservare il file per poi poterlo riaprire
successivamente, & possibile utilizzare una funzione propria del software Scuolanext che consente
di salvare e conservare sul proprio account qualsiasi tipo di file e di poter decidere se condividerlo
con gli altri (Docenti), con le classi o una singola classe con gli alunni o un singolo alunno o se
lasciarlo soltanto come documento personale.

NB: Le istruzione che seguiranno sono istruzioni generiche e riguardano la condivisione di qualsiasi
documento .

Accedere nell’area “Condivisone Documenti” dal menu presente sulla sinistra e selezionare I'icona

“Gestione Documenti” e

Creare una nuova cartella ( se non & gia presente) dove poter salvare il file Esempio “Verbali”

Gestione Documenti

(=) :

P=El

5 varbali




Aggiungi Cartella b 4

Descrizione;*

verbal |

[Cnnferma] [ Annulla l

Selezionare sul menu di sinistra la cartella appena creata e cliccare sull’icona in alto per effettuare
I"UPLOAD del file

Gestiohe Documenti
P am.

Jeimmm | &

4= Documenti

Home File Descrizione

Werbali

Cliccare sul tasto sfoglia per selezionare il file da importare e indicare una descrizione del file
salvato (es. “Verbale Ripresa Scrutinio Settembre 2014”)

File x

File: Messun file selezionato.
Data: |2?maxzm4 =

Descrizione: |

Caratteri inseriti {max 250): 0

[Confermal [ Annulla l

Il file appena salvato in questa area é visibile solo all’'utente che lo ha salvato, a meno che non si
modificano le abilitazioni cliccando sulle icone presenti in alto

Gestione Documenti (2]

Iem2Em (& LavGBQEERO) .

4= Documenti

varhali

Nome File Descrizione Data Docenti| Classi | Alunni

e Scrutinio




Informazioni sui bottoni W

£

=y Upload Documento
f Modifica Documenta
Efﬁ Cancella Documento
Download Dacumento

Condivisione Docenti

5 4

Condivigione Clagse

q (0=
~

Condivisione con Alunni

Elimina Condivisione Docenti

Elimina Condivisione Classe

e 2 £O
;¥ & é

bl ) L L .
' Elimina Condivisione con Alunni
e

6 Informazione Condivisione

Per rielaborare o visualizzare i file salvati cliccare sul tasto Download Documento.

Rielaborazione del verbale salvato sul pc locale

Il file salvato puo essere rielaborato con il programma Microsoft Word.

Eseguire il programma Microsoft Word, e cliccare su “File” “Apri”

i| Eile | Modifica Wisualizza  Insetisci  Formato S

R T L
15 .. CTRL+O |
] Chiudi ]
1
1& salva MAIUSCHRLZ

Salva con nome. .,

3;] Salva come pagina Web, .
s

Zercafile...

Aukarizzazioni 3

Aprire il file salvato in precedenza (il file salvato ha una estesione HTML).

Il file viene correttamente aperto in Word ed e pronto per le modifiche, al termine delle quali e
possibile salvare il file in modo da convertirlo in un formato “Standard” Word (con estensione
DOC o DOCX).

Dal menu file, selezionare salva con nome e scegliere la cartella di destinazione:



Salva con nome

Salain: |3 file v @-3 @ X i & - strumenti-
2 Mome Cimensione | Tipo Data ulkima |
Documenti
recenti
'?[“'
Deskkop
Documenti
Risorse del
cormputer
- ] | A
: Home File: i\n'erbale Settembre v | [ Salva ]
Risorse direte | Ting file: |D0cument0 Word (*.doc) v | Annulla

Modificare il tipo file selezionando il tipo di file DOC o DOCX

Per la stampa del file da word si usano i comando standard di stampa previsti dal Word stesso.

Compilazione immediata del verbale e stampa

Se la compilazione viene terminata seduta stante e possibile procedere alla stampa tramite il tasto

“Crea PDF" =,

Dopo la creazione del file PDF si pu0 procedere alla stampa e anche al salvataggio sul computer

locale.

Pagina:

— + ZFoom automatica *




